Oznameni o vyhlaseni vybérového ¥izeni

TAJEMNIK MESTSKEHQ URADU CHRUDIM
VYHLASUJE

vsouladu s § 7 odst. 1 pism. a) zakona &. 312/2002 Sb., o tifednicich izemnich
samospravnych celkii a zmé&né nékterych zikont (dale jen zakon)

VYBEROVE RiZENi
NA OBSAZENI FUNKCNIHO MISTA
»ASISTENT/KA MiSTOSTAROSTU¥,
ODBOR KANCELARE TAJEMNIKA

Nazev izemniho samospravného celku: Mésto Chrudim

Druh prace: asistent/ka _mistostarosti, Odbor kancelaie
tajemnika

Platové zarazeni: platova tiida 7 (12 880 — 19 730 K¢&)

Druh pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neuréitou

Misto vykonu prace: Méstsky aiad Chrudim

Piedpokladany nastup: listopad 2016, pfipadné dle dohody

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru irednika podle § 4 zakona:
- statni obéanstvi CR, u cizich statnich ob&ani trvaly pobyt v CR
- dosazeni véku 18 let, zpiisobilost k pravnim tkoniim, ovladéni jednaciho j azyka
- bezuhonnost

DalSi pozadavky zaméstnavatele:
- minimalng stfedoskolské vzd&lani
- vyborna znalost &eského jazyka, dobréa znalost anglického nebo némeckého jazyka
(slovem i pismem)
- orientace v zdkoné o obcich a organizaéni struktufe Méstského ufadu Chrudim
- komunikativnost, smysl pro potadek, piesnost a peclivost
- schopnost organizace prace a stanoveni priorit
- Casova flexibilita a samostatnost, vysoké pracovni nasazeni
- aktivni znalost prace s PC (MS Office)
- zvladnuti telefonické a e-mailové komunikace na irovni, pifjemné vystupovani
- praxe ve verejné spravé vyvhodou

PrihlaSka do vyb&rového Fizeni musi obsahovat:
- jméno, ptijmeni a titul uchazede
- datum a misto narozeni uchazede
- statni piislu$nost uchazede
- misto trvalého pobytu uchazede
- Cislo ob¢anského priikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statntho ob&ana
- datum a podpis uchazede
- telefonni nebo e-mailovy kontakt.



K prihlasce je nutno p¥ipojit:

- Zivotopis, obsahujici udaje o dosavadnich zam&stnénich a o odbornych znalostech
a dovednostech, tykajicich se spravnich innosti;

- vypis zevidence Rejstiiku trestii ne star$i ney 3 mésice; u cizich statnich ob&ant
obdobny doklad osvédéujici beztihonnost vydany domovskym stitem (pokud
domovsky stat takovy doklad nevydava, doloi se bezihonnost Cestnym prohldsenim);

- ovefenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzd&lani.

Prihlésku s pfipojenymi doklady je mozno podavat v pisemné podob& do 12. 10. 2016, a to
bud’ osobn¢ vedouci Odboru kancelafe tajemnika (budova Msstského tiadu Chrudim,
Pardubické ul. 67, L. patro) nebo formou postovni zasilky (na obalku uved'te ,,Vyb&rové
I'izeni — asistent/ka mistostarostii OKT*) na adresu:

Méstsky urad Chrudim
Ing. Jitka Kandusova
vedouci Odboru kancelate tajemnika

Resselovo nam. 77
537 16 Chrudim

Vzor piihlasky je zvefejnén na webové strance mésta www.chrudim.eu. P¥i podani piihlagky
prostiednictvim posty se za datum dorudeni piihlasky povazuje datum uvedené na podacim
razitku poSty. Pozd&ji zaslané piihlasky nemtizeme zatadit do vyb&rového fizeni. Prihldgky
nelze zasilat elektronickou postou.

Poskytnuté osobni tidaje uvedené v piihlasce budou zpracovany vyhradné pro tudely tohoto
vyberového fizeni v souladu s platnymi pravnimi piedpisy. NaleZitosti piihlasky jsou povinné
poskytovanymi tdaji v souladu se zdkonem ¢&. 312/2002 Sb., o tfednicich uzemnich
samospravnych celkii a o zm&né& n&kterych zakont, ve zn&ni pozdgjich predpisd. Poskytnuté
materidly obsahujici osobni tdaje budou po skonfeni vybérového fizeni neusp&inému
uchazeci/uchazeéce vraceny.

V Chrudimi dne 20. 9. 2016

ee—

Ing. Frantisek Chmelik
tajemnik Mé&stského/titadu Chrudim



